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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica que se ha de aplicar

en la gestion de los trabajos fin de titulo, con el propdsito de que los estudiantes consigan

desarrollar las competencias y aplicar los conocimientos adquiridos como culminacion de

sus estudios, y como preparacion para el desempenio futuro de actividades profesionales en

el ambito correspondiente a la titulacion obtenida.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica a los Trabajos de Fin de Titulo en cualquiera de las

titulaciones oficiales impartidas en la Facultad de Ciencias del Mar.

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Externas:

Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades (LOU).

Ley Orgéanica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/2001,
de 21 de diciembre de Universidades (LOMLOU).

Real Decreto 1393/2007 de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de
las ensefianzas universitarias oficiales.

Decreto 168/2008 de 22 de julio de la Comunidad Auténoma de Canarias.

Real Decreto 861/2010, de 2 de julio, por el que se modifica el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre.

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del

Estudiante.

De la ULPGC:

Reglamento, de 4 de junio de 2008, para la Elaboracion de Titulos Oficiales de la
Universidad de Las Palmas de Gran Canaria.

Reglamento General para la realizacion y evaluacion de Trabajos Fin de Titulo de 14
de octubre de 2014.
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= Reglamento para el Modelo Marco del Sistema de Garantia de Calidad de los
Centros de La Universidad de Las Palmas de Gran Canaria de 29 de febrero de
2012.

De la Facultad:

= Reglamento de Régimen Interno de la Facultad de Ciencias del Mar (aprobado por
acuerdo de la Junta de Facultad de 16 de junio de 2014).

= Reglamento de la Facultad para la realizacién y evaluacion de Trabajos Fin de Titulo
de 25 de noviembre de 2014.

= Capitulo 4 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad de la Facultad relativo a la
gestion de los programas formativos.

= Capitulo 7 del Manual del Sistema de Garantia de Calidad de la Facultad relativo a la

gestion de la informacion.

4. DEFINICIONES

Trabajo Fin de Titulo: Se considera como Trabajo Fin de Titulo a una asignatura que
consiste en el desarrollo de un trabajo relativo a las competencias propias de la titulacion,
realizado de forma auténoma e individualizada por un estudiante universitario, bajo la
orientacion de un tutor académico que actuard como dinamizador y facilitador del proceso
de aprendizaje. EI TFT tiene por objetivo elaborar un trabajo en el que el estudiante
universitario desarrolle las competencias y los conocimientos adquiridos, teéricos y practicos
como culminacién de sus estudios y como preparacion para el desempefio futuro de

actividades profesionales en el &mbito correspondiente a la titulacion obtenida

En el caso del Grado, el TFT debe ajustarse al nivel 2 del MECES y se corresponde

con uno de los siguientes tipos:

a) Trabajos de investigacion, desarrollo e innovacién, y trabajos experimentales
relacionados con la titulacion, que podran desarrollarse en Departamentos o Facultades,
Centros de investigacién, empresas y otras instituciones afines. En el caso de llevarse a
cabo en colaboracién con empresas debera acreditarse el interés de su responsable legal

por colaborar en el TFT.
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b) Trabajos de revisidén bibliografica centrados en diferentes campos relacionados con la

titulacion.
c¢) Trabajos de caréacter profesional directamente relacionados con los estudios cursados.

d) Otros trabajos que corresponderdn a ofertas de los Departamentos o de los propios
estudiantes, no ajustadas a las modalidades anteriores, que serdn comunicados Yy
aprobados por la CAD de la Facultad y que incluird a un profesor tutor relacionado con la

temética y que haya aceptado dicho rol.

En el caso del Méster, el TFT debe ajustarse al nivel 3 del MECES y se corresponde

con uno de los siguientes tipos:

a) Trabajos investigacion, desarrollo e innovacion, trabajos experimentales de investigacion
relacionados con la titulacion, que podran desarrollarse en Departamentos o Centros
universitarios, Centros de investigacion, empresas y otras instituciones afines. En el caso de
llevarse a cabo en colaboracion con empresas debera acreditarse el interés de su

responsable legal por colaborar en el TFT.

b) Trabajos de caracter investigador en el ambito profesional y directamente relacionados

con los estudios cursados.
¢) Trabajos de caracter profesional en el ambito de los estudios cursados.

d) Otros trabajos que corresponderan a ofertas de los Departamentos o de los propios
estudiantes, no ajustadas a las modalidades anteriores, que seran comunicados Yy
aprobados con antelacion a su realizacion por la CAD del Master y que incluira a un profesor
tutor relacionado con la tematica y que haya aceptado dicho rol. Caso de existir, se debera

tener en cuenta su continuidad con el Programa de Doctorado correspondiente.

Tutor académico: persona responsable de la direccion académica, supervisando y

orientando la labor del estudiante en la realizacion y presentacion del TFT.
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5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos del profesorado para ser tutor, miembro de la Comision del TFT o de los

Tribunales Evaluadores

Para ser Tutor o miembro de la Comision del TFT se exigiran, ademas de las
especificidades establecidas por la Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y
Acreditacion, los siguientes requisitos:

a) Requisitos de caracter general:
- Mismo nivel académico (de Grado o Master, segun corresponda) o superior.
- Ser profesor con docencia en la Facultad, y pertenecer a alguno de los ambitos de
conocimiento recogidos en el plan de ordenacién docente de la titulacion. No obstante, y
siempre de manera voluntaria, podra ser tutor y miembro de la Comisién del TFT cualquier
otro profesor no docente de la Facultad, que esté adscrito a dichas areas de conocimiento.
El nimero de trabajos tutorizados estar4 en proporcion directa al encargo docente que
imparta en la titulacion y nunca podra exceder de tres. Los profesores Titulares de Escuela
Universitaria que ostenten la misma titulacion o equivalente que aquella en la que se
desarrollara el Trabajo de Fin de titulo de que se trate, necesitaran Venia Docendi para
poder ser tutores.

b) Requisitos de caracter especifico de cada titulacion:
- Podran existir requisitos especificos siempre y cuando hayan sido recogidos en este
Reglamento de TFT de la Facultad.

Para ser miembro del Tribunal Evaluador, los requisitos son:

a) Mismo nivel académico (de Grado o Master, segun corresponda) o superior.

b) Ser Profesor con docencia en la Facultad, y pertenecer a alguno de los ambitos
de conocimiento recogidos en el plan de ordenacién docente de la titulacion. No
obstante, y siempre de manera voluntaria, podra ser miembro del tribunal
evaluador cualquier otro profesor no docente de la Facultad, que esté adscrito a
dichas areas de conocimiento. Los profesores Titulares de Escuela Universitaria
gue ostenten la misma titulacion o equivalente que aquella en la que se
desarrollara el Trabajo de Fin de titulo de que se trate, no necesitardn Venia

Docendi para formar parte de los tribunales evaluadores.
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Al menos uno de los miembros del Tribunal ha de ser docente de materias afines a la
tematica del trabajo.

Las figuras de tutor de un TFT y de miembro del tribunal evaluador de dicho TFT son
incompatibles entre si.

Los requisitos para ser tutor, miembro de Comision de TFT o del Tribunal evaluador, cuando
se trate de una misma titulacion con varias modalidades o sedes geogréficas de imparticion,

seran los mismos.

El estudiante que desee presentar una propuesta de trabajo y de tutor/es de su TFT

debe cumplir las siguientes exigencias:

= Para el caso de Grado: El nUmero de créditos aprobados debe superar un minimo del

50% de la carga lectiva de la titulacion.

= Para el caso de alumnos de master en los que sea de aplicacion notas de corte o que
haya superado el 100% de los créditos del primer afio, estos requerimientos seran
siempre de obligatorio cumplimiento. A efectos del titulo, el TFT es una asignhatura y ello
significa que tendra el mismo tratamiento que el resto, si bien el estudiante solo podra

mantener el titulo y tutor durante dos cursos consecutivos.

= Los estudiantes que se encuentren en un programa de Movilidad, tendran derecho a la
asignaciéon de una linea para realizar el TFT en similares condiciones al resto de
estudiantes. Estos estudiantes podran realizar el TFT en el centro receptor,
asignandoseles titulo, tutor y cotutor en su caso, en el primer mes de su estancia de
intercambio. La presentacion y defensa de dicho TFT se ajustara a las normas descritas

en este Reglamento y siempre seré evaluado por un tribunal de la ULPGC.

En todos los casos, para poder asignarle un TFT a un estudiante, éste debera estar
matriculado de la correspondiente asignatura en el periodo habilitado para la matricula
general.

El protocolo a seguir para la gestién de los TFT consiste en las siguientes fases:

= El alumno podréa seleccionar el titulo o la linea del TFT de entre los relacionados en un
listado aprobado por la Comisién del TFT del titulo. El plazo para que el estudiante

presente la solicitud de propuesta de TFT, es de 15 dias habiles posteriores a la
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publicacion definitiva de asignacion de Practicas Externas. La solicitud, firmada por el
tutor y/o cotutor sera entregada en la Administracion del Edificio, para lo cual existir4 un

formulario especifico a disposicion en la pagina web de la Facultad, www.fcm.ulpgc.es.

= En el caso de que el alumno o el tutor deseen proponer un titulo no recogido en el listado
indicado en el apartado anterior, debera presentarlo en el plazo, lugar y procedimiento
establecido por la Comision, que, a su vez, dispondra de un mes como maximo para
decidir sobre la aceptacion o no de la propuesta presentada, debidamente motivada. Se
dispone de plazo de diez dias habiles para que aquellas circunstancias que sean

subsanables sean corregidas conforme a derecho.

= La Comision de TFT establecera el plazo para presentar la documentacion, con
antelacién a la defensa del TFT, que se hara en las fechas establecidas en el calendario

académico para tal fin.

= Desde la Administracion del Edificio se comunicara al estudiante, al tutor o tutores en su
caso, y a los miembros del tribunal que se va a proceder a la lectura y defensa de un
TFT y las condiciones en las que se puede acceder, para su estudio, a la

documentacion.

» La defensa del TFT se realizara ante el tribunal nombrado al efecto y se celebrara en

sesion publica, en la que el tutor académico debe estar presente.

» Tras una defensa, en la que el estudiante detallara el contenido de su TFT y las lineas
principales de su trabajo, el alumno contestara a las preguntas y aclaraciones que
planteen los miembros del Tribunal, utilizando el idioma que se le indique. El tiempo de
la defensa, asi como el de las preguntas tendra una duracién minima de 15 minutos y
maxima de 60 minutos, con un tiempo de exposicion recomendado entre 15 y 30

minutos.

» El trabajo de Fin de Titulo debera ser escrito en Inglés para el Grado o segun se indique
para el caso de los Masteres. Estos ultimos también podran disponer de su propio
formato de presentacion de acuerdo con lo aprobado en sus correspondientes CADs.

» El Tribunal de TFT redactard un informe detallado y motivado de la defensa del

estudiante que serd utilizado en caso de reclamacion interpuesta por el alumno. En el

PCCO06 EdO04 de 23/7/2015 Pagina 8 de 13



http://www.fcm.ulpgc.es/

DE GRAN CANARIA

] FACULTAD
PROCEDIMIENTO DE GESTION DE LOS TRABAJOS FIN DE Bﬁ%’fﬁ
TiTULO

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS RESPONSABLE: VICEDECANOS CON COMPETENCIAS EN N ‘\);

ORDENACION ACADEMICA EN LOS TITULOS

UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS
DE GRAN CANARIA

caso de Masteres, el tiempo de defensa, serd el que se haya indicado en la verificacion

de cada Master.

Una vez expuesto el TFT, el tribunal se retirara para deliberar y emitir posteriormente

una calificacion. Las deliberaciones del tribunal seran secretas.

Durante el periodo de deliberacion, cualquier miembro del tribunal podra solicitar al
presidente o éste por si mismo la comparecencia del tutor académico del TFT para

realizar consultas o solicitar aclaraciones.

En relacion con la defensa de cada TFT, el Secretario del tribunal levantara acta donde
se recoja la calificacion emitida por cada miembro del tribunal, asi como las votaciones,
la calificacion final y aquellas circunstancias que los miembros del tribunal deseen
reflejar en ella. El Presidente la hara publica y el secretario del tribunal la remitira al

secretario de la Facultad.

La memoria del TFT se remitira a la Biblioteca de Ciencias Basicas para que se proceda
a su publicacion, excepto que exista previamente oposicion expresa y razonada del tutor,
cotutor o estudiante. En ningan caso, el TFT podra ser remitido a la biblioteca hasta que
finalice el proceso de registro como propiedad intelectual o industrial, momento en el que

se determinara el régimen de tratamiento del citado trabajo.

Todos los formularios vinculados a la gestién y evaluacion de los trabajos de fin de titulo
se encuentran publicados en el siguiente enlace de la paginha web:

http://www.fcm.ulpgc.es/paginas/formularios-tft

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El Vicedecano con competencias en Ordenacion Académica procede al control y

seguimiento de este procedimiento, cada afio académico que se implante el trabajo Fin de

Titulo, obteniéndose como evidencia un informe donde se detallan puntos fuertes, débiles y

propuestas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento. El responsable de velar para

gque se ejecuten esas propuestas de mejora es el vicedecano con competencias en

Ordenacion Académica en los Titulos una vez informada la Comision de Garantia de

Calidad. Este documento es entregado al Vicedecano con competencias en Calidad para su

analisis y custodia.
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La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados de la gestion de los
trabajos fin de titulo se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para el
andlisis de los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas de mejora
derivadas son aplicadas segun se determina en el procedimiento estratégico para la

elaboracion y actualizacion de la politica del Centro.

7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
e . Soporte del . Tiempo de
Identificacién del registro archivo Responsable custodia conservacion

SO".C'tUC.j,y resolucion de Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 afos
realizacién de TFT
Solicitud de evaluacion del TFT | Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 afios
Acta oficial de lectura del TFT Papel/ informatico Secretario de la Facultad 6 afios
Memoria de TFT Informatico Biblioteca Permanente
Informe de revision del ) » Vicedecano con competencias

o Papel/ informatico ] 6 afios
procedimiento en Calidad
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8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados
Responsables . Agentes
PDI PAS Estudiantes externos
Vicedecano con competencias en Ordenacién %
Académica
Comisidn de Trabajos Fin de Titulo X X
Miembros Tribunal del TFT X X
Tutor/tutores del Trabajo Fin de Titulo X X
Estudiante X
Administracién del Edificio X
Secretario de la Facultad X X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave de Gestién de los Trabajos Fin de Titulo

- Reglamento de la FCM para la
realizacion y evaluacién de

Inicio

Trabajos Fin de Titulo (25 de
noviembre de 2014)

Objetivos
anuales del

Cel

Y
>

A

Establecimiento plazos para la solicitud de
realizacion y defensa de los TFT

. X . Informacioén Publica
Vicedecano con competencias en Ordenacién

Académica

Presentacion de solicitud para la realizacion
q del TFT

Estudiante interesado

v

Resolucién solicitudes y nombramiento

Correccion deficiencias

tribunal evaluador

Estudiante Interesado

Comisién de TFT

PCCO06

¢ Resolucion favorable?

Selecci6n, admision y
= matriculacion de
Si estudiantes

v

Realizacion del TFT

Estudiante/ Tutor-es

v

Solicitud y presentacién del TFT

Estudiante Interesado

v

Evaluacion TFT

Tribunal evaluador

Acta de
No Apto o resultados
¢Resultado /\
evaluacion?
Memoria de
> TFT
Apto \-/\

Publicacién de memoria de TFT

Biblioteca del Edificio

v y

Revision del procedimiento

Andlisis de resultados
> y rendicién de
cuentas

Vicedecano con competencias en
Ordenacién Académica en el Titulo
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO DE GESTION DE
LOS TRABAJOS FIN DE TITULO

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento

3. Propuestas de mejora del procedimiento

Fechay firma:
El Vicedecano con competencias en Ordenacion Académica
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